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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Undang-Undang Nomor 43 tahun 2007 tentang Perpustakaan

Peraturan Presiden No 20 tahun 2008 tentang Perubahan Keempat atas Peraturan
Presiden Nomor 9 tahun 2005 tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi, Susunan Organisasi
dan Tata Kerja Kementerian Agama Republik Indonesia

Peraturan Menteri Aparatur Negara No.PER/21/M/PAN/1 1/2008 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Aparatur Pemerintahaan

KMA Nomor 168 tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Operasional Prosedur di
Lingkungan Kementerian Agama

Peraturan Pemerintah Republik Indoensia Nomor 96 tahun 20212 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 25 tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik
Indonesia Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik
Indonesia Nomor 15 tahun 2014 tentang Pedoman Standar Pelayanan

PMA Nomor 72 tahun 2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Agama

1 Dapat Mengoperasikan komputer
2. Jujur dan bertanggung Jawab

KETERKAITAN PERLENGKAPAN / PERALATAN
Semua SOP 1 Komputer/Laptop
2 ATK
3 Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Mengidentifikasi dan menetapkan konteks pengelolaan risiko disusun supaya dapat
digunakan sebagai panduan mengenai kriteria penilaian tingkat risiko serta strategi
penanganan risiko

1. Surat Undangan, Daftar Hadir Rapat dan notulen hasil rapat kaji ulang manajemen




PROSEDUR IDENTIFIKASI RESIKO DAN PELUANG

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Ket
Kepala Balai Kasubbag TU TIM SPIP Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output
1 |Melakukan Identifikasi, penilaian, pengkajian dan Ada proses yang dijalankan 15 Menit  |Analisa Potensi
Kegagalan

penanganan risiko sesuai dengan tabel pada
masing- masing proses

dan Dampaknya

2 |Menetapkan tingkat dampak serta munculnya Tabel 1. Nilai Kemungkinan 15 Menit  |Analisa Potensi
peluang dan menetap tingkat resikonya. - Tabel 2 . Nilai Konsekuensi Kegagalan dan
Jika ditemukan tingkat risiko yang tidak dapat Dampak atau Keparahan Dampaknya
diterima, maka diusulkan tindakan rencana kerja
untuk menghilangkan risiko atau menurunkan
risiko pada tingkat yang dapat diterima
3 |Menyerahkan dokumen analisis risiko yang telah Analisa Potensi Moda 1 Hari Analisa Potensi
diverifikasi analisis risiko dan mengesahkan Kegagalandan Dampaknya Kegagalan dan
Dampaknya
4 |Melakukan pengkajian secara rutin analisa resiko Analisa Potensi Moda Menyesuai kan|Analisa Potensi
pada proses rutin yang dijalankan Kegagalandan Dampaknya pada proses |Kegagalan dan
i yang Dampaknya

dijalankan




